PROCESO PARA BECA A LAPERMANENCIA INSTITUCIONAL

SE OBTIENE POR CONVOCATORIA PROMEP:

1. APOYO A NUEVOS PROFESORES DE TIEMPO COMPLETO
2. APOYO A EXBECARIOS

AL AUTORIZARSE SE ENVIA UN CONVENIO POR PARTE DE PROMEP A SECRETARIA
GENERAL ACADEMICA

SE SOLICITA LIBERAR RECURSOS DEL FIDEICOMISO Y SE ENVIA A BANCOS
CUANDO YA ESTA LIBERADO EL DINERO SE PROCEDE A:

1. ENVIAR FORMATO AL MAESTRO PARA ASIGNAR RECURSOS PARA EQUIPO DE
COMPUTO O MOBILIARIO
2. SE ENVIA FORMATO AL JEFE DE DEPARTAMENTO PARA SU FIRMA

SI SOLO ES BECA SE ENVIA FORMATO PARA FIRMA DEL JEFE DE DEPARTAMENTO
CORRESPONDIENTE Y SE REGRESA A SECRETARIA ACADEMICA

SE ENVIA A PROYECTOS (SGA)PARA QUE PONGAN EL DINERO EN EL SISTEMA (SIIA)

SE COMUNICA A CONTRALORIA POR PARTE DEL AREA DE PROYECTOS (SGA) PARA QUE
HABILITEN LA FIRMA ELECTRONICA

CONTRALORIA INDICA UN NUMERO AL MAESTRO PARA QUE PASE A INFORMATICA A
HABILITAR SU FIRMA EN CASO DE SER PRIMERA VEZ, SI YA TIENE ALGUNA FIRMA
ELECTRONICA, SOLO LO HABILITA CONTRALORIA

EN EL DEPARTAMENTO SE PROCEDE A REALIZAR LOS TRAMITES UNA VEZ QUE YA ESTE
AUTORIZADO

EL PROCESO EN EL DEPARTAMENTO UNA VEZ QUE ESTA AUTORIZADA EN LA
PLATAFORMA DEL SIIA, ES:

= ELABORAR UN RECIBO ORDINARIO, MISMO QUE ES CAPTURADA POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA O QUIEN TENGA LA RESPONSABILIDAD DE
ELABORAR LOS RECIBOS
= UNA VEZ ELABORADO EL RECIBO SE LE AVISA AL MAESTRO VIA TELEFONICA
PARA QUE PASE A FIRMAR ELECTRONICAMENTE EL RECIBO.
= LOS DATOS QUE CONTIENE SON LOS SIGUIENTES:
1. LA CANTIDAD DE PAGO DE ACUERDO A LOS MESES QUE HAN
TRANSCURRIDO, A RAZON DE $4,000.00 (CUATRO MIL PESOS) POR MES
2. CONCEPTO (EJEMP.): PAGO DE BECA DE FOMENTO A LA PERMANENCIA
INSTITUCIONAL SEGUNDO ANO, SEGUN CONVENIO



PROMEP/XX.X/XX/XXXX, CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE AGOSTO Y
SEPTIEMBRE DE 2011 (54,000 POR MES)
3. LA PARTIDA PRESUPUESTAL QUE SE EJERCE
= ELRECIBO ES AUTORIZADO CON FIRMA ELECTRONICA POR:
1. BENEFICIARIO
2. JEFE DEL DEPARTAMENTO
3. SECRETARIA GENERAL ACADEMICA
4. RECURSOS HUMANOS.
=  UNA VEZ QUE EL RECIBO ESTA AUTORIZADO POR TODOS SE IMPRIME Y SE LE
AVISA AL BENEFICIARIO PARA QUE PASE A FIRMARLO EN FORMA
AUTOGRAFA.
= YA FIRMADO EL RECIBO SE ENVIA A CONTRALORIA PARA QUE SEA EJERCIDO
EL PRESUPUESTO Y NOS HACEN LLEGAR UN CONTRARECIBO QUE SE LE
ENTREGA AL BENEFICIARIO.

EN EL CONTRARECIBO SE ESPECIFICA LA FECHA DE COBRO.

EL PROCESO PUEDE TARDAR DEPENDIENDO DE LAS FIRMAS, DEBIDO A RAZONES DIVERSAS, COMO
EL QUE ALGUNO DE LOS RESPONSABLES DE FIRMAR ESTE FUERA DE LA CIUDAD, (INCLUSIVE DEL
PROPIO BENEFICIARIO QUE A VECES TARDA EN VENIR A FIRMAR ELECTRONICAMENTE),
REUNIONES DIVERSAS, O BIEN OLVIDO DE LA FIRMA ELECTRONICA DEL BENEFICIARIO QUE EN
ESTE CASO TENDRIA QUE IR AL AREA DE INFORMATICA A QUE LE REACTIVEN LA FIRMA.



REPORTE PORCENTUAL DE ASISTENCIA, INASISTENCIA Y ASISTENCIA

JUSTIFICADA DEL DEPTO. DE CONTABILIDAD
CICLO ESCOLAR: 2011-1 A LA FECHA

ME S ASISTENCIAS INASISTENCIAS INASISTENCIAS
JUSTIFICADAS
2011-1
ENERO 95.79% 0.86% 3.35%
FEBRERO 97.35% 0.77% 1.88%
MARZO 95.68% 0.82% 3.50%
ABRIL 97.54% 0.86% 1.60%
MAYO 99.57% 0.18% 0.25%
NOTIFICACIONES 72 Tramites de descuento: 02
2011-1:
2011-2
AGOSTO 91.04% 0.15% 8.81%
SEPTIEMBRE 95.78% 1.65% 2.57%
2011-2: 20 Tramites de descuento: 01




NOTIFICACIONES GENERADAS DURANTE EL SEMESTRE 2011-1

UNIDAD REGIOAL CENTRO.- Departamento de Contabilidad

FOLIO| FECHA MAESTRO

1 [28/01/2011 |ANAYA VERDUZCO*GUADALUPE

13 [13/02/2011 |ANAYA VERDUZCO*GUADALUPE

14 [13/02/2011 |BALLESTEROS ATONDO*FRANCIS V"
42 [22/03/2011 |BALLESTEROS ATONDO*FRANCISCO

15 [21/02/2011 |BUSTILLO NUNEZ*JOSE JULIAN

25 |07/03/2011 |COUVILLIER TERAN*MARIA DEL CARMEN

16 [21/02/2011 |[FIMBRES AMPARANO*AIDA AMPARO

43 [22/03/2011 |FIMBRES AMPARANO*AIDA AMPARO

67 [24/04/2011 |[FIMBRES AMPARANO*AIDA AMPARO

44 [22/03/2011 |GUTIERREZ FLORES*GERARDO

26 |07/03/2011 |MEZA RIVERA*MARCO VINICIO

45 [22/03/2011 |MORALES OCHOA*MANUEL

17 |21/02/2011 |[SANCHEZ MART ’

27 |07/03/2011 |

28 [07/03/2011 [TAPTA MORENO*FRANCISCO JAVIER

46 |22/03/2011 |TAPIA MORENO*FRANCISCO JAVIER

29 |07/03/ Z RTOS*FLORENCIO RAFAEL

i 03/ REZ RIOS*FLORENCIO RAFAEL

2 [28/01/2011 |CONTRERAS IBARRA*PEDRO

28/01/2011 |LOPEZ MONTES*FRANCISCO

48 [22/03/2011 |GALAVIZ RAMIREZ*MARCO ANTONIO

30 |07/03/2011 |DAVILA GALINDO*JOSE DOLORES

18 [21/02/2011 |6ONZALEZ GONZALEZ*MARIA CANDELARIA
31 [07/03/2011 |6ONZALEZ GONZALEZ*MARTA CANDELARIA
49 |22/03/2011 |6ONZALEZ GONZALEZ*MARIA CANDELARIA




63 |25/03/2011 |LUNA DORAME*AURELIO
50 |[22/03/2011 |GASTELUM CASTRO*ISMAEL MARIO
32 |07/03/2011 |PERALTA TORUA*GLORIA DEL ROSARIO

33 |07/03/2011 |VILLALBA Y GUTIERREZ*MARTHA CRISTINA
52 |22/03/2011 |VILLALBA'Y GUTIERREZ*MARTHA CRISTINA
34 |07/03/2011 [TAMAYO REYES*EMMA PATRICIA

N

54 |22/03/2011 |6ARCIA MORENO*ISAREL

55 |22/03/2011 [CAMPILLO CORRALES*MANUEL GERARDO
4 |28/01/2011 |MEDINA CORRALES*JACINTO

20 [21/02/2011 |ROMO PUEBLA*CIRO MOILS

36 |07/03/2011 [ROM y

40 [12/03/2011 |HUERTA URQUITO*BEATRIZ ELENA

9 |04/02/2011 [BAYLISS BERNAL*DANIEL

37 |07/03/2011 [RODRIGUEZ SOTO*ALFREDO

3

8 |07/03/ NDO RUIZ DE CHAVEZ*MARIA DE LOS ANGELES
04/2011 |6ALINDO RUIZ DE CHAVEZ*MARTA DE LOS ANGELES

65 |25/03/2011 |ACUNA GOMEZ*KARLA YADIRA

56 |22/03/2011 |OLONO KUNASICH*PAMA

12 |11/02/2011 |VALENZUELA VALENZUELA*ALEJANDRO
41 |12/03/2011 |CISNEROS ALVAREZ*JUAN IGNACIO

22 |21/02/2011 |MAYBOCA CHOCOSA*MARTIN GERARDO
10 |04/02/2011 |MORAGA RIOS*OSCAR DAVID

24 |27/02/2011 |MORAGA RIOS*OSCAR DAVID




28/01/2011

04/02/2011

HARO VELARDE*NOEMI

HURTADO ABRIL*MARIA DE LA CONCEPCION

22/03/2011

22/03/2011

HURTADO ABRIL*MARIA DE LA CONCEPCION

GONZALEZ VILLARREAL*BEATRL

09/05/2011

GONZALEZ VILLARREAL*BEATRIZ €

61 |22/03/2011 |DURAZO ARMENTA*ARTURO ALBERTO
62 |22/03/2011 |CARRILLO GUTIERREZ*RENE

6 |28/01/2011 |GIL TOLANO*MARIA INES

66 |25/03/2011 |SOTO FEDERICO*MARIA DEL ROSARIO




NOTIFICACIONES GENERADAS A LA FECHA
DURANTE EL SEMESTRE 2011-2

FOLIO FECHA MAESTRO
1 05/09/2011 | ALCARAZ OLIVARRIA*FRANCISCO MANUEL
2 05/09/2011 | ANAYA VERDUZCO*GUADALUPE
3 05/09/2011 | BALLESTEROS ATONDO*FRANCISCO
15 | 12/09/2011 | COUVILLIER TERAN*MARIA DEL CARMEN
16 | 12/09/2011 | FIMBRES AMPARANO*AIDA AMPARO
17 | 12/09/2011 | MORALES OCHOA*MANUEL
4 05/09/2011 | RAMOS RODRIGUEZ*JOSE OTHON
5 05/09/2011 | CORTE LOPEZ*ALFONSO
6 05/09/2011 | CALLES MONTIJO*FERNANDO
7 05/09/2011 | GALVAN PARRA*JUAN MANUEL
8 05/09/2011 | ARREOLA ISIORDIA*JOSE DE JESUS
9 05/09/2011 | GARCIA JUAREZ*ISAAC
10 | 05/09/2011 | ALVAREZ NAJERA*RAMON ARMANDO
19 | 19/09/2011 | ALVAREZ NAJERA*RAMON ARMANDO
11 05/09/2011 | OLONO KUNASICH*PAMA
20 | 19/09/2011 | ALCANTARA CASTELO*JESUS RODOLFO
18 12/09/2011 | ACUNA GOMEZ*OMAR
12 | 05/09/2011 | MAYBOCA CHOCOSA*MARTIN GERARDO
13 | 05/09/2011 | CAZAREZ CAMARGO*NOE
14 | 05/09/2011 | DURAZO ARMENTA*ARTURO ALBERTO
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