[bookmark: _GoBack]Metodología para elaborar el cuadro general de clasificación archivística y el Catálogo de Disposición Documental de la Universidad de Sonora:
Se tomó como base el Instructivo del Archivo General de la Nación (AGN) para elaborar el Cuadro general de clasificación archivística (CGCA). Fecha de actualización: 16 de abril de 2012 Acuerdo: 2.3/10, que se puede consultar en la siguiente liga:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/54330/INSTRUCTIVO_PARA_ELABORAR_EL_CUADRO_GENERAL_DE_CLASIFICACI_N_ARCHIV_STICA.pdf  (consultado el 21 de septiembre de 2016).
Desarrollo del Cuadro general de clasificación
Primera etapa:
1.1 Identificación
1.2 Jerarquización.
1.3 Codificación.

Segunda etapa:

2.1 Validación.
2.2 Formalización.
2.3 Supervisión y asesoría.
2.4 Capacitación.
Además de seguir el instructivo mencionado del AGN, se realizó un diagnóstico de la situación actual de los archivos de la Universidad de Sonora en el año 2007 y se estableció un programa de capacitación en varios niveles, reuniones de sensibilización dirigida a los funcionarios, reuniones de trabajo con mandos medios de las unidades administrativas y reuniones operativas con personal secretarial y administrativo de la institución. 
Es importante mencionar que el Cuadro General de Clasificación Archivística de la Universidad de Sonora se encuentra en la segunda etapa, pero se ha venido trabajando con este instrumento de consulta y realizando las actualizaciones pertinentes. 
El Catalogo de Disposición Documental de la Universidad de Sonora, se desarrolló al concluir el  cuadro general mencionado, tomando como base el Instructivo del Archivo General de la Nación (AGN) para la elaboración del Catálogo de Disposición Documental. Fecha de actualización: 16 de abril de 2012 Acuerdo: 2.3/10, que se puede consultar en la siguiente liga:
http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoCADIDO20072012.pdf (consultado el 21 de septiembre de 2016).
Es importante mencionar que se hicieron adaptaciones que se consideraron necesarias para facilitar la comprensión de dichos instrumentos de consulta en la Universidad de Sonora, como institución de educación superior. 
El primer Cuadro General de Clasificación Archivística y el Catálogo de Disposición Documental de la Universidad de Sonora fueron publicados en el Boletín Expedientes Universitarios en el año 2009.
http://www.archivohistorico.uson.mx/into/publicaciones/BoletinesAhusonpdf/Boletin7/Boletin7.pdf  (consultado el 21 de septiembre de 2016).
Se anexan el Cuadro General de Clasificación Archivística y el Catálogo de Disposición Documental de la Universidad de Sonora con fecha de actualización al 17 de febrero de 2016.


Hermosillo, Sonora a 21 de septiembre de 2016.
