UNIVERSIDAD DE SONORA
DIRECCION DE VINCULACION Y DIFUSION
ARCHIVO HISTORICO DE LA UNIVERSIDAD DE SONORA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GESTION ADMINISTRATIVA

PERIODO DE GUARDA| CLASIFICACION DE | SELECCION Y
copIGO SECCION SERIE VALOR DOCUMENTAL (ANOS) LA INFORMACION | VALORACION
A L |FC T AT | AC| 1A P (o R M| B | AH
1C  |LEGISLACION 1C.1 JProyectos normativos X 4 0 4 X X
1C.2 |[Normatividad universitaria HV+2| 0 | HV+2| X X
1C3 Disposiciones I'egoles enla rno‘re.rlo de:. ... (segun nv+2l o | Hv+2| x X
correspondaq, incluye la legislacion aplicable)
2C ASUNTOS S
JURIDICOS 2C.1 |Proyectos en asuntos juridicos X 4 0 4 X X
2C.2 JAsistencia, consultas, asesorias y opiniones juridicas X 4 4 8 X X
2C.3 JAsuntos laborales X HR+2| 40 |HV+42 X X
2C.4 JJuicios contra la dependencia X HR+2| P P X
2C.5 |Juicios de la dependencia X HR+2| P P X
2Ch Ir\scnpaones en registros oficiales y certificacion de X nv+2l 4 | Hv+s| x
firmas
2C.7 JConvenios insfitucionales X | X X HV+2] 4 | HV+6| X
2C.8 JConfiratos institucionales X | X X HV+2| 4 | HV+6| X X
2C.9 lInconformidades y peficiones (Derechos universitarios) X HR+2| 4 | HR+é X X
2C.10 Coord|n.oc,|o.n con otros orggmsmos relacionados con X 4 4 8 X X
asuntos juridicos y apoyo a juzgados
3C PROGRAMAC[()N, 3C.1 |Proyectos en materia de programacién X 4 0 4 X X
ORGANIZACION Y | 3C 2 |Programa operativo anual X 4 [o 4 X X
PRESUPUESTACION "5 5 Programas y proyectos especiales X | X 4 8 12 X X
3C.4 |Programas y proyectos en materia de organizacion X 4 0 4 X X
3C.5 |Acciones de modernizacién administrativa X 4 4 8 X X
Certificacion de calidad de procesos y servicios
) 4 4 X X
3C.6 administrativos (SGC) 8
3C.7 |Proyectos en materia de presupuestos X HV+2] 4 | HR+6 | X X
3C.8 |JPresupuesto de ingresos y egresos anual X 4 0 4 X X
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3¢9 Coordmocp,n con ofrgs orglonlsmos relooonoﬂdos con X 4 4 8 X X
programacion, organizacion y presupuestacion
4C RECURSOS .
HUMANOS 4C.1 |Proyectos en materia de recursos humanos X 4 10 4 X X
4C2 Seleccpr.\ y confratacion de personal administrativo vy, X 4 4 8 X X
de servicios
4C.3 Reclufomlenfo, seleccion y confratacion de personal X 4 4 8 X X
de confianza
4C 4 MeCOI”]ISI’.ﬂO de ingreso y promocion de personal X 4 4 8 X X
académico
4C.5 |Expediente Unico de personal X HV | P P
4C6 (;onfrgl de plozos. y” planfila de personal x | x wv | p P
(identificacion y acreditacion de personal)
4C.7 Con’rr.ol de osm’renc.los (.vocoqones, dias econdmicos, X 3 2 5 X X
permisos urgentes, inasistencics...)
4C.8 |Seguridad e higiene X X 4 4 8 X X
4C.9 |Prestaciones econdmicas, sociales y de salud X | X 4 8 12 X X
4C.10 JAfiliacidn a servicios médicos y seguros X HV | 2 | HV2 | X X
4C.11 JPensiones y jubilaciones X | X HV | 2 | HV2 | X X
4C.12 |Becas académicas a empleados universitarios X | X HV | 12 | HV12| X X
4C.13 Copocfrooon. .conflmuo y deéo.rrollo humano de X 4 0 4 X X
personal administrativo y de servicios
4C.14 Becosl y. licencias para estudios de posgrado de X 4 4 8 X X
acadéemicos
4C15 Registro de cgpqcfroaon continua y desarrollo de X 4 4 8 X X
personal académico
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AC.16 |Sistema de remuneraciones y pagos al personal X | X HV | P P X
4C.17 |Productividad y evaluacién del desempeno X 4 4 8 X X
4C.18 JRelaciones laborales STAUS X 4 4 8 X X
4C.19 JRelaciones laborales STEUS X 4 4 8 X X
4C.20 Coordinacion con ofros organismos relacionados con X 4 4 8 X X
recursos humanos
5C  |RECURSOS Proyectos sobre recursos financieros: contabilidad vy
FINANCIEROS SCT hesoreria X 0] 4 | X
5C.2 JAsuntos de la Comisidon de ingresos X 4 8 X
Ingresos programables y no programables, ordinarios
SC3 y exfraordinarios (Fomes, PIFI, PROMEP) HV [ 3 ] HV3 | X X
5C.4 |Egresos programables y no programables X 4 4 8 X X
5C.5 |Gestibn de Bancos X | X 4 8 12 X X
5C.6 |Empréstitos (Financiamiento) HV | 3 | HV3 | X X
5C.7 lIngresos de caja a Tesoreria X | X 4 8 12 X X
Fideicomiso de Cuotas (Comité del Fideicomiso de
5C.8 |Cuotas, proyectos de fideicomiso de cuoftas, X | X 4 8 12 X X
asignacion de recursos,..)
Administracién de fondos federales diferentes al
5C.9 |subsidio ordinario (Proyectos PEDPD, PIFl, FOMES, X | X X 4 8 12 X X
PROMEP v otros)
5C.10 JIngresos por sorteos y souvenirs X | X 4 8 12 X X
5C.1 |Garantias, seguros y fianzas X | X 4 2 [ X X
5C.12 JAdministracion SIIA contraloria y tesoreria X HV | 2 | HV2 | X X
5C.13 JFondo revolvente y de caja X 4 8 12 X X
5C.14 |Registro y control de pdlizas de ingresos X 4 8 12 X X
5C.15 JRegistro y control de pdlizas de egresos X 4 8 12 X X
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5C.16 |Pagos de impuestos y retenciones X | X 4 2 [ X X
5C.17 |Estados financieros y dictdmenes X | X 4 2 [ X X
5C.18 Coord|no.<:|on (':on otros organismos relacionados con X 4 4 8 X X
recursos financieros
6C  |RECURSOS 6C.1 |Proyectos en materia de recursos materiales X 4 0 4 X
MATERIALES Y Asuntos del Comité de Adquisiciones, arrendamientos
h 2 ’ X 4 4 X
OBRA PUBLICA 6C ¥ servicios 8
6C.3 |Adqguisicidon de bienes y materiales X 4 8 12 X X
6C.4 |licitacion de bienes y materiales X 4 8 12 X X
6C.5 Almoc?enom|en‘ro, conftrol y distribucién de insumos y X v | 2 | wv2 | x X
materiales
6C.6 |Inventarios y resguardos de activo fijo X HV | 2 | HV2 | X X
6C.7 |Proyectos en materia de obra publica X 4 0 4 X X
6C.8 |Propiedades y terrenos X X P P X
4C.9 Obro.s. y prdecTos .de cons’rrug;pn, ampliacion, x | x 4 8 12 X X
modificacion y mejoras de edificios
4C.10 Coordinacion §on orgomsmc?s r'eloaonodos con X 4 4 8 X X
recursos materiales y obra publica
7C SERVICIOS . ..
GENERALES 7C.1 |Proyectos en materia de servicios generales X 4 0 4 X X
7C.2 |Servicios bdsicos X ] X 2 2 4 X X
7C.3 JServicios de telefoniq, telefonia celular X ] X 2 2 4 X X
7C.4 Servicio postal y de mensajeria X | X 2 2 4 X X
7C.5 Serwqos de.fle‘res, maniobras, embalaje, almacenes y x | x 2 2 4 X X
estacionamiento
7C.6 |Servicios de seguridad y vigilancia X | X 2 2 4 HV+2| X
7C.7 |Servicios de imprenta X | X 2 2 4 X X
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7C.8 Servicios de higiene y fumigacion X | X 2 0 2 X X
7C.9 IServicios de libreria X | X 4 8 12 X X
7C.10 Serv.lc:|os de transportacion y control de parque x | x nv+2| 3 | Hv+5 X
vehicular
7C.11 JArrendamientos X ] X HV+2| 3 | HV+5 X
7C.12 |Registro de proveedores y confratistas X HV+1 HV+1 X
7C.13 Proyec’rgs gn materia de conservacion y X 4 2 s X X
mantenimiento
7C.14 Mantenimiento, conservacion e instalacion de bienes X 2 2 4 X X
muebles
7C15 Monfemmen‘ro, conservacion e instalacion de bienes X 2 2 4 X
inmuebles
7C.16 |Administracion y control de espacios fisicos X 2 2 4
7C.17 Coo.rcjhnomon con otros organismos relacionados con X 4 4 8 X
servicios generales
8C TECNOLOGIAS Y . 3
SERVICIOS DE 8C 1 Proyectos en materia de tecnologia y X 4 0 4 X X
INFORMACION telecomunicaciones
Desarrollo e infraestructura de tecnologia y
8C.2 Jtelecomunicaciones (Redes de comunicacién de X HV | 2 | HV2 X
datos y voz )
8C.3 |Proyectos sobre informdtica X 4 4 8 X X
8C.4 |Seguridad informdtica X X P P HV+2
8C.5 |Desarrollo de sistemas y automatizacién de procesos X HV+4 HV+4 HV+2
8C.6 |Control y desarrollo del parque informdtico X 2 2 4 X X
8C.7 |Servicios y productos en internet e infranet X 2 2 4 X X
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8C.8 JAdministracién y servicios del SIIA X | X X 2 2 4 X X
8C.9 |Soporte técnico y mantenimiento de equipos X 2 2 4 X X
8C.10 Coordlno’mon con otros organismos relacionados con X 4 4 8 X X
tfecnologias
8C.11 Proyectos en mofeno.de servicios de informacién de X 4 2 s X X
documentos de archivo
Administracion del Sistema Integral de Archivos de la
12 X HV HV X X
8C Universidad de Sonora (SIAUS) 8 3
Sistema de Gestion Documental (incluye confrol y
8C.13 Jregistro general de la correspondencia de entrada y X HV | 3 | HV3 | X X
salida)
8C.14 |ingreso por donacién, compra y rescate de archivos X P P X
8C.15 |Transferencias (primarias y secundarias) X P P X
8C.16 Procesos técnicos archivisticos, instrumentos de X HV HV X
confrol y consulta
8C.17 |Certificacion y reproduccion de documentos X 4 4 X
8C.18 |Servicios de consulta X 4 4 X X
8C.19 Asuntos del Comité de seleccion y valoracion X X P p X
documental
8C.20 Coo.rcjhnoao'n con ofrcl)s orgoms'mos relacionados con X 4 4 8 X X
servicios de informacidn y archivos
9C |COMUNICACION ) L
INSTITUCIONAL 9C.1 JProyectos en materia de comunicacion institucional X 4 0 4
9C.2 |Publicidad institucional, inserciones y anuncios X 2 2 4
9C 3 Ruedas de prensa, publireportajes, entrevistas y notas 2 0 2
de prensa
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9C 4 Re!acpnes pu.b.hcos (@gggn y dlf.USIOﬂ de Ig X 2 2 4 X X
Universidad, visitas y vigjes, invitaciones y tarjetas)
Actos y eventos oficiales (inauguraciones,
9C.5 recepciones, gper’ruro y clausura dg ’cursos, X 2 2 4 X X
conmemoraciones, tomas de posesidn, honores y
distinciones)
9C.6 |Invitaciones, felicitaciones y agradecimientos 2
9C.7 Coordujocm'jln con otros organismos relacionados con 4 8 X
comunicacion
10C |CONTROL DE ] o
AUDITORIAS 10C.1 [Proyectos en materia de auditoria X 4 0 4 X X
10C.2 JAuditorias (Internas y externas) X 4 8 12 X X
10C.3 JRevisiones especiales de auditoria X 4 8 12 X X
10C.4 !nconfc-)rm{dodes, fincamiento de responsabilidades e X 4 4 8 X
inhabilitaciones
10C.5 |[Entrega-recepcion de gestion administrativa 4 8 12 X X
10C.6 Pgrhcuocuaon e intervencidn especial para validar 2 2 4 X X
diversos actos
10C.7 Coo.rdirjocién con otros organismos relacionados con X 4 4 8 X X
auditorias
11C PLANEACI(’)N, 11CA Proyectos en materia de planeacién, informacion, X 4 0 4 X
INFORMACION, " levaluacion y politicas
g\éﬁil}llch:SION Y 11C.2 |Plan de desarrollo institucional X 4 0 4 X X
11C.3 JiInformacién estadistica X 2 0 2 X X
11C.4 Infgrrpes, anuarios y memorlos ms‘n‘ruc!onoles (de X 4 2 6 X X
actividades, anual a érganos de gobierno)
11C.5 Jindicadores y evaluacion de actividades X 4 2 [ X X
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11C6 Coordmoa.o,n C.Oh otros .o,rgonlsmos r.cilooonolo.los con X 4 2 6 X X
la planeacioén, informacion, evaluacion y politicas
12C TRANSPARENCIA Y Proyectos en materia de transparencia y acceso a la
12C.11. g X 4 0 4 X X
ACCESO A LA informacion
INFORMACION
12C.2 |Asuntos del Comité de transparencia e informacion X 4 4 8 X X
Sistema Institucional de fransparencia y acceso ala
12C.31. L . 4 4 8
informacion (SITAI - portal de transparencia)
12C.4 |Solicitudes de informacién 4 4 8 X X
12C.5 JRecursos de revisidon X 4 4 8 X X
12C.6 |Proteccién de datos personales X P P X
12C.7 |Clasificacion de la informacion X 10 10 10 X
Coordinacién con ofros organismos relacionados con
12C.8 Jla fransparencia y acceso a la X 4 2 6 X X
informacion
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1A |GOBERNABILIDAD Y Planeacién e informacidbn en materia de
ADMINISTRACION 1A administracién académica X 410 4 X
ACADEMICA 1A.2 JComunicacion general con dreas académicas X HV+2| 0 [HV+2]| X
1A3 Exped.ien‘res del . sesiones .(érgonos de gobierno nv+2l o |Hv+2| x
colegiados, comisiones, comités, entre otros)
1A.4 JAcreditacion y certificacién de programas educativos X |HV+2| 0 |HV+2| X X
Reconocimientos, distinciones, honores y premios
(premios anuales del estudiante distinguido, profesor
TA.5 |distinguido, investigador  distinguido, trabajador X1 X 4 8 12 X X
distinguido, de excelencia académica, de
productividad)
1A% Coordir.wc.icién.c,:on o’rros, orgonismos relacionados con x | x 4 2 6 X X
la administracion académica
2A ADMINISTRACION . .
ESCOLAR 2A.1 JProyectos en materia de servicios escolares X X 4 4 8 X X
2A.2 |Procesos de inscripcion y reinscripcion X | X 4 12 X
2A.3 |Expedientes de alumnos activos X HR+2| 40 |HR+42 X X
2A.4 |Expedientes de alumnos especiales X HR+2| P P X
2A.5 |Expedientes de alumnos inactivos X HR+2| P P X
2A.6 JActas de calificaciones X HV+2| P P X
2A.7 JActas especiales X | X X |HV+2| P P X
2A.8 JActa de examen extraordinario especial X X X |HV+3| P P X
2A.9 JActas con derecho a pasante X HR+3| P P X
2A.10 JRegistro de exencidén de examen profesional X 4 4 8 X X
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2A.11 JRegistro de actas de examen profesional y de grado X 10 P P X
2A.12 JRegistro de ftitulos X P P X
2A.13 JRegistro de calificaciones plan manual X P P X
2A.14 JRevalidacién, equivalencia y conmutacion X 4 P P X
2A.15 JIncorporacion de escuelas X HV | P P X
2A.16 |Desincorporaciéon de escuelas X 4 [26) 30 X X
2A.17 JActas de calificaciones de escuelas incorporadas X 4 P P X
OA18 Ac’ros con derecho a pasante de escuelas X 4 P p X
incorporadas
OA19 R(—?spa!dos de informacién escolar (electronica, X 4 P P X
microfilm)
2A20 Coorquaonson otros organismos relacionados con 4 2 6 X
la administracion escolar
3A  |SERVICIOS AL 3A.1 |Proyectos en materia de servicios al estudiante X 4 0 4 X
ESTUDIANTE Y 3A.2 |Programa de mejora para la trayectoria escolar X 4 | 4 8 X X
MOVILIDAD 3A.3 |Servicios de salud estudiantil X 4 4 8 X X
ESTUDIANTIL 3A.4 |Becas y apoyos a estudiantes X 4 8 12 X
3A5 f’rolgromo de apoyo académico a estudiantes 4 4 8 X
indigenas
3A.6 |Orientacién educativa y psicoldgica 4 4 8 X X
3A.7 lInduccidn y bienvenida a estudiantes 4 4 8 X X
3A8 Coord!ngmon con. otros organismos relacionados con 4 2 6 X X
el servicio al estudiante
3A.2 [Movilidad e infercambio nacional (estudiantes) X | X HV+2| 4 [HV+46] X
3A.10 |[Movilidad e intercambio internacional (estudiantes) X1 X HV+2| 4 [HV+6]| X
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3A11 Coorc}moaon cgn Q‘rros organismos relacionados con X 4 2 6 X X
movilidad estudiantil
4A SERVICIOS . . . S .
BIBLIOTECARIOS 4A.1 JProyectos en materia de servicios bibliotecarios X X 4 0 4 X X
4AD Administracion deI’S|.s‘remo Instifucional Bibliotecario X 4 4 8 X X
(consulta SIA electronico)
4A3 AdQUIS!CIOH de material bibliografico (compra, 4 2 6
donaciones y legado)
4A.4 |Procesos técnicos (Andlisis bibliografico) X 4 2 6
4AS Set:vm:los a los USL,JOI’IOS (mforrpoqon b|.bl|.ogr0f|c.o, X av+2l 2 [Hvss| x X
préstamo, reprografia). Red Institucional Bibliotecaria
4A.6 [Conservacion/seguridad de material bibliogrdfico X 4 2 6 X X
4A.7 ISupervision de bibliotecas X 4 2 6
AAS C.oo.rdlnocnon con ofros organismos relacionados con X 4 2 6
bibliotecas
5A SERVICIOS DE Proyectos en materia de tecnologia educativa vy
TECNOLOGIA SAT N Ulimedia X 412 6 |X X
:ADUULﬁtATé;&Y Programas de formacién y capacitacién en Nuevas
5A.2 [Tecnologias de la Informacion y la Comunicaciéon X 4 2 6 X X
(NTIC)
5A.3 |Desarrollo de plataformas educativas X 4 2 [
SA4 Desorro.llo- de materiales diddacticos y objetos de 4 2 6
aprendizaje




UNIVERSIDAD DE SONORA
DIRECCION DE VINCULACION Y DIFUSION
ARCHIVO HISTORICO DE LA UNIVERSIDAD DE SONORA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GESTION DE APOYO ACADEMICO

. CLASIFICACION .
. . VALOR DOCUMENTAL PERIODO DE DE LA SELECCION Y
coDIGO SECCION SERIE GUARDA (ANOS) [ \oor 16N | VALORACION
A L |F/C T AT | AC| TA P C R | M| B | AH
5A5 .Serwc.los de computo de gl‘rp rendlmlgnfo para la X 4 2 6 X X
investigacion y posgrados (Biblioteca digital)
5A.6 JAdministracion del portal académico X 4 2 6 X X
5A7 Coo.rc.iinocién con o‘rros orgcni§mos reloc?ionofjos con X 4 2 6 X X
servicios de tecnologia educativa y multimedia
6A ADMINISTRACION . ., L
DE LABORATORIOS, | 4a 1 Proyectos pgro la modernizacion y el for‘roleamen’ro X 4 0 4 X X
TALLERES Y CAMPOS de laboratorios, talleres y campos experimentales
EXPERIMENTALES 6A.2 |Gestidn y administracidn de equipos y materiales X 4 2 6
6A3 Programacién y operacidbn de equipos para 4 2 6
" Jlaboratorios, talleres y campos experimentales
" Servic.io a usuarios de laboratorios, talleres y campos X 4 2 6 X X
experimentales
A5 Evoluoci(?n de la gestién vy os:lminisTrOcién de X 4 2 6 X X
laboratorios, talleres y campos experimentales
" Coordino.cién con ofros organismos relocionodos con X 4 2 6 X X
laboratorios, talleres y campos experimentales
7A  |DESARROLLO DE Proyectos en materia de desarrollo de personal
Al .. X 4 4 X X
PERSONAL / académico 0
ACADEMICO 7A.2 |Becas institucionales X Hv | 8 [ Hv8 | X X
7A.3 |Becas PROMEP X HV | 8 | HV8 | X X
7A.4 JApoyos especiales X 4 4 8 X X
7A.5 |Estimulo al desempeno docente X 4 4 8 X X
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A L |F/C T AT | AC| TA P C R | M| B | AH
7A4 Asun‘ros. , de la Co.r,n|5|on rrjlx‘rg general para la x | x 4 8 12 X X
formacion y superacion académica
7A7 Apoyo quo capacitacion y actualizacion disciplinar y X 4 8 12
pedagdgica
7A.8 JEventos formativos para desarrollo docente HV | O HV
7A.9 [Formacién y capacitacion al profesorado EDUCADIS 4 8 12
7A10 Coordinacién con ofros orgoms:m.os relacionados con X 4 2 6 X X
el desarrollo de personal académico
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GESTION DE LA DOCENCIA

CLASIFICACION

PERIODO DE GUARDA SELECCION Y
CODIGO SECCION SERIE VALOR DOCUMENTAL (ANOS) NFoRtAci5N | VALORACION
A L [rc] 1 AT | AC| 1A P C R | M| B | AH
1D JORGANIZACION Y Proyectos en materia de organizacién de la 4 4
pesARROLLO DELA | 121 | 4o cencia X 0 X
DOCENCIA 1D.2 |Desarrollo curricular X ]| X 4 4 8 X
D3 Proce§o dc'a, fitulacion  (Requisitos, acreditaciones X 4 p p X
para titulacién)
1D.4 |Innovacién educativa X 4 2 6 X X
D5 Coordinacion .con ofros organismos relacionados X 4 2 6 X X
con la docencia
2D |PROGRAMACION 2D.1 |Calendario escolar y oferta educativa X 4 0 4 X X
EDUCATIVA 2D.2 |Programacién académica X 4 | 4] 8 X X
2D.3 JCursos de verano y especiales X HR+2| 4 | HR+6| X X
3D |PROGRAMAS DE i o
ESTUDIO Programas y planes de estudio y carta descriptiva de
(L Licenciaturas, E 3D.1 |materias (Modificacién, adecuacion y autorizacién X X | HR+2 HR+2| X X
Especialidades, M de nuevos planes de estudio)
Maestrias, D
Doctorado) 3D.2 |Evaluacion de programas y planes de estudio X HR+2 HR+2| X X
4D |EVALUACION . . .
ACADEMICA 4D.1 JEvaluacién a los estudiantes (ingreso y egreso) 4 2 6
4D.2 |Evaluacion a docentes 4 2 6 X
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. CLASIFICACION .
VALOR DOCUMENTAL |PERIODO DE GUARDA DE LA SELECCION Y

cODIGO SECCION SERIE (ANOS) TR VALORACION

A L F/C T AT AC TA P R C M B AH

11 PLANEACION Y
DESARROLLO DELA | 1I.1 |Proyectos para el desarrollo de la investigacién X 4 0 4 X X
INVESTIGACION

1.2 JSeguimiento y control de la investigacion X HV+2| 0 [ HV+2]| X X
11.3 [Cuerpos académicos y academias X HV+2| 0 [HV+2]| X X
11.4 |Sistema Nacional de Investigadores X |HV+2( 0 [HV+2| X X
1.5 [Sistema Nacional de Creadores X |HV+3| 1 |HV+4]| X X
16 Repotrl.oaones, Retenciones y Estancias x | x nv+2| o |Hv+2| x X
Consolidadas
11.7 |Estancias sabdticas y estancias postdoctorales X | X HV+2| 0 [HV+2]| X X
11.8 JProyectos de investigacién X |HC+2[ 0 [HC+2| X X
119 Cgordlngaop, con otros organismos relacionados con X 4 2 6 X X
la investigacion
2| FINANCIAMIENTO Y ot :
APOYO A LA o Control y seguimiento de apoyos internos para lajf X 4 0 4 X X

INVESTIGACION investigacion

Control y seguimiento de financiamiento externo
2.2 |(Convocatorias para la investigacién, SEP-PROMEP, X | X 4 4 8 X X
fondos mixtos, sectoriales, CONACYT)

21.3 |Sistema de becas para estudios de posgrado X 4 4 8 X X




UNIVERSIDAD DE SONORA
DIRECCION DE VINCULACION Y DIFUSION
ARCHIVO HISTORICO DE LA UNIVERSIDAD DE SONORA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

PERIODO DE GUARDA C"AS';:ECLAAC'ON SELECCION Y

cODIGO SECCION SERIE VALOR DOCUMENTAL (ANOS) INFORMACION | VALORACION
A L |FCc| 1 AT | AC| 1A P R C | M| B | AH
o4 .Becos. y ayudas a la moviidad del personal x | x HV+2 slnv+10l x X
investigador
3l EVALUACION DE LA p i teri d | .y d |
INVESTIGACION 31 .roye.c os”en materia e evaluacién e lq] X nv+2| 4 |Hv+e! x X
investigacion
3l.2 |indicadores de investigacién X | X | X [HV+2] 4 |[HV+6| X X
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A R PERIODO DE GUARDA CLAS';'ECL‘:C'ON TECNICA DE
CcODIGO SECCION SERIE (ANOS) INFORMACION SELECCION
Al L || 1| At J]Ac| 1A | P | c | R|M]| B[ AH
1 [PLANEACION Y Proyectos en materia de desarrollo de la
DESARROLLODE LA | 1E.1 ex’rgnsién ' l X [HV+#1[ 2 | HV+3| X X
EXTENSION S
1E2 Repr.esenToaon“ instifucional en eventos, X 4 2 6 X X
reuniones, comisiones, entre otros.
1E.3 |Sistemas de informacién cultural X 4 2 6 X X
1E4 Evaluacion de la extension (Indicadores, X 4 2 6 X X
i CIEES)
2E  |EXTENSION Proyectos en materia  de  extensidon
ACADEMICA, 2E.1 Jacadémica, cientifica, tecnoldgica, cultural vy X |HV+1| 2 | HV+3 | X X
CIENTIFICA Y .
TECNOLOGICA deportiva
Organizacion de eventos cientificos vy
OED ’recnolc?glcos (Cong.resos, smposwms, X 4 2 6 X X
coloquios, encueniros, jornadas, ferias entre
otros)
Organizacion de eventos acddemicos vy
2E.3 |Educacién Continua (Cursos, Cursos-talleres,| X 4 2 6 X X
Diplomados, Seminarios...)
oE4 Orgoni'zocié.n de eve.nfos. culturales vy X 4 2 6 X X
deportivas (incluye acreditaciones Culturest)
2E.5 JPrograma de emprendedores X | X 4 4 8 X X
3E  |DIFUSION Y . -
DIVULGACION 3E.1 JProyectos en materia de difusion arfistica X [HV+1] 2 | HV+3 | X X
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CLASIFICACION

PERIODO DE GUARDA TECNICA DE
VALOR DOCUMENTAL = DE LA a
CcODIGO SECCION SERIE (ANOS) INFORMACION SELECCION
A L |rc| 1 AT | AC TA P C R | M| B | AH
3E.2 |Grupos representativos X 4 2 6 X X
3E3 Re,p'resen’roaones escénicas (teatfro, danza, X 4 2 6 X X
musical)
3E.4 JFestivales y aniversarios X 4 2 6 X X
3E.5 |Muestras y exposiciones X 4 2 6 X X
3E.6 |Visitas guiadas X 4 2 6 X X
3E7 Apoyo logistico para la readlizacidon de X 4 2 6 X X
eventos
3E8 Come.nJcomon gducohvoI '(RD radio, TV X 4 2 6 X X
television, ME medios electronicos)
4E  |SERVICIOS A LA Proyectos en materia de servicios a Ia|
4E.1 . X [HV+1| 2 | HV+ X X
COMUNIDAD comunidad 3
4E.2 [Servicio social e internado de pregrado X |HV+1| 2 | HV+3 | X X
4E.3 |Asesorias y consultorias X |HV+1| 2 | HV+3 | X X
4E.4 |Asistencia técnica X [HV+1] 2 | HV+3 | X X
4E.5 |Laboratorio para andlisis X 4 2 6 X X




UNIVERSIDAD DE SONORA
DIRECCION DE VINCULACION Y DIFUSION

ARCHIVO HISTORICO DE LA UNIVERSIDAD DE SONORA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CLASIFICACION
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c6DIGO SECCION SERIE VALOR POCOMENTAL (ANOS) INFORMAGIGN | SELECCION
A L |rc| 1 AT | AC TA P C R | M| B | AH
4E.6 |Dictdmenes técnicos X |HV+1| 2 | HV+3 | X
4E7 Serwqos de evaluacion y certificacion de x |Hv+1l 2 | Hv+3!| x X
profesionales
4E.8 |Prestacidn de servicios tecnoldgicos X |HV+1| 2 | HV+3 | X X
5E DESARROLLO Y 5E.1 |Proyectos en materia de publicaciones X [HV+1] 2 | HV+3 | X X
PRODUCCION
EDITORIAL 5.2 |Asuntos del Consejo editorial x | x HV+1| 2 [ HV+3 | x X
5E.3 JAsuntos de los Comités editoriales X1 X HV+1| 2 [ HV+3 | X X
5E4 Edicion y coediciobn de publicaciones x | x| x 4 2 6 X X

periddicas

Edicién y coedicién de publicaciones no
5E.5 |periddicas (colecciones, series, libros X X ]| X 4 2 6 X X
independientes)

Trdmites legales de publicaciones periddicas
(gestiobn  y/o renovacién de Reserva de

. . . . HV+1| 2 | HV+ X X
SE6 Derechos al Uso Exclusivo, ISSN, ISBN, Licencias X 3

de licitud de ftitulo y contenido)

Organizacidén y participacion en  ferias |

SE8 presentaciones de libros
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CLASIFICACION

PERIODO DE GUARDA TECNICA DE
cODIGO SECCION SERIE VALOR DOCUMENTAL (ANOS) INFOII::AI;ACION SELECCION
A|lL || 1| AT |Ac| 1A | P | Cc| R|M]| B | AH
5E.9 [Distribucién y comercializacién X | x 4 8 12 X X
5E.10 Realizacidon y,segwmlen‘ro de trdmites de x| x| x 4 8 12 x .
pago de regalias
5E.11 JAsesoria editorial X HV+1| 2 [ HV+3 | x X
5E 12 Servicios de edicidn y publicacidn para . 4 2 6 X x
terceros
5E13 Coor@noaon con c?’[ros ' o'rgcmlsmos . 4 2 6 x X
relacionados con produccion editorial.
6E PATRIMONIO
CULTURAL 4E.1 |Proyectos en materia de patrimonio cultural X | X | X |HV+1| 2 [ HV+3 [ X X
(Museogrdfico,
:::,';:;?g;;:ﬁfico, AdQUISICIOH- de po‘rnmorno cul‘ry,rol
documental, 6E.2 |(Transferencia, compra, canje, donacion, X| X P P X
bibliogrdfico, comodatoy cesidén de derechos).
arquitectdnico,
mural y 6E.3 |Diagndsticos y rescates de patrimonio cultural ] X 4 2 6 X X
monumental)
Control y resguardo de bienes de patrimonio
6E.4 |cultural (Guias, inventarios y catdlogos de X | X P P X
patrimonio cultural)
6E.5 |Servicios y préstamo de patrimonio cultural X 4 2 6 X X
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. CLASIFICACION
VALOR DOCUMENTAL | PERIODO DE GUARDA Eah TECNICA DE
CcODIGO SECCION SERIE (ANOS) INFORMACION SELECCION
Al L || 1| At J]Ac| 1A | P | c | R|M]| B[ AH
GE6 Valoracion vy valuacion del pafrimonio x | x 4 2 6 X x
cultural
6E.7 |Seguros de patrimonio cultural X HV+1| 2 [ HV+3 | X X
¢ES Conservaciéon y restauracién de patrimonio X 4 2 6 X X
cultural
6E.9 |Productos derivados del patrimonio cultural X 4 2 6 X X
7E VINCULACION Proyectos en materia de vinculacion,
(INTERCAMBIO, 7E.1 |intercambio, colaboracién y cooperacién X |HV+1[ 2 | HV+3 | X X
COLABORACION 'Y institucional
COOPERACION
INSTITUCIONAL) .
7E.2 JAsuntos del Consejo de Vinculacion Social 4 2 6 X
Programas institucionales de vinculacion
7E.3 |(incluye los programas de los sector social vy HV+1| 2 [ HV+3 X
productivo)
7E 4 Colaboracion académica y cultural (UNAM | X Hv+1l 2 | Hv+3 | x X
otras IES)
Vinculacién y colaboracién  académica
7E.5 Jinstitucional (incluye las comunicaciones| X HV+1| 2 [ HV+3 | X X
internas con unidades académicas)
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. CLASIFICACION
6 6 VALOR DOCUMENTAL PER'ODagggUARDA DE LA fﬁ:‘é%?é'?f
cODIGO SECCION SERIE INFORMACION
A|lL || 1| AT |Ac| 1A | P | Cc| R|M]| B | AH
Vinculacién con redes, asociaciones,
7E6 fundoc'lones, orgonlzoao'nes,. empresas y| av+1l 2 | Hv+3 | x X X
ofros (incluye las comunicaciones exfternas
locales, nacionales e internacionales)
7E 7 Gestion y”seQU|m|enTo de convenios de X v+l 2 | Hv+3 | x X
colaboracion
JE8 G.es‘nonlly seguimiento de confratos de X Hv+1l 2 | Hv+3 | x X
vinculacion
7E.9 |Catdlogo de servicios
7E.10 |Prdcticas profesionales X 10 | 10 20 X X
7E.11 |Seguimiento a egresados X 4 2 6 X X
7E.12 |Bolsa de trabajo X 4 2 6 X X

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable, T= Técnico.
PERIODO DE GUARDA: AT= Archivo de Trdmite, AC= Archivo de Conceniracién. TA= Total de aifos. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién,
P= Permanente
CLASIFICACION DE LA INFORMACION: P= PUblica, C= Confidencial, R= Reservada.
SELECCION Y VALORACION: M= Muestreo, B= Baja, AH= Archivo Histérico.

Actualizado al 17 de febrero de 2016
Hermosillo, Sonora.
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